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Cambiar Mis Deducciones Voluntarias (Adjudicaciones) 
 

Introducción Esta guía proporciona los procedimientos para que veas, inicies, cambies 
o detengas tus deducciones voluntarias (asignaciones) mediante el 
Acceso Directo (DA). 

 
Para su 
información 

Solo las deducciones que se enumeran a continuación se pueden ingresar 
a través de DA Self Service. El número de deducciones permitidas para 
cada tipo se indica entre paréntesis.     
• Asociación de Contramaestres (1) 
• Asociación de Ex Alumnos de la Academia de la Guardia Costera (1) 
• Seguro Comercial (sin límite) 
• Donación de Ayuda Mutua (1) 
• Ayuda Mutua de la Armada (1) 
• Asociación de Oficiales Comisionados de PHS (1) 
• Pagar préstamos hipotecarios/hipotecas (sin límite) 
• Asignaciones de Ahorro (2) 
• Apoyo a Dependientes (sin límite) 
• Bono de Ahorro Directo del Tesoro (1) 
• Asociación de Suboficiales (1) 

 

Las preguntas relacionadas con cualquiera de sus deducciones 
voluntarias deben dirigirse a PPC (RAS) al 785-339-2200 o al 1-866-
772-8724. 

 
Cambios en la 
página de inicio 
de acceso 
directo 

Notará un cambio en la forma en que se muestra el acceso directo al 
iniciar sesión. Hay una nueva función de "desplazamiento" que muestra 
lo que está cubierto debajo de un mosaico en particular a medida que el 
mouse se mueve sobre el mosaico, como se muestra a continuación.  
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Continúa en la página siguiente 
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Visualización de mis deducciones voluntarias 
(asignaciones), continuación 

 
Iniciar una 
deducción 
voluntaria 
(asignación) 

• La fecha de inicio de todas las deducciones voluntarias (asignaciones) 
debe ser siempre el primer día del mes.  Si comienza una deducción 
voluntaria mientras el calendario de pago actual está abierto (es decir, 
antes del día 20 del mes), la fecha de inicio predeterminada será el 
primer día del mes actual.   

• Si comienza una deducción voluntaria después de que se haya cerrado 
el calendario de pago actual (es decir, el día 20 del mes o después), la 
fecha de inicio debe ser el primero del mes siguiente. 

 
Modificación 
de una 
deducción 
voluntaria 
(adjudicación) 

• El tipo de deducción voluntaria determinará los cambios que se puedan 
realizar.   

• Los cambios en los nombres de las cuentas, el tipo de cuenta y los 
números de cuenta bancaria/ruta no se pueden modificar para las cuotas 
o donaciones de la Asociación .  

• Si se requieren cambios en algo que no sea el monto y las fechas de 
vigencia, la deducción deberá detenerse y se iniciará una nueva 
deducción con la información correcta/actualizada.   

 
Detener una 
deducción 
voluntaria 
(asignación) 

• La fecha de finalización de todas las deducciones voluntarias 
(asignaciones) debe ser siempre el último día del mes.  Si se detiene 
una deducción voluntaria mientras el calendario de pago actual está 
abierto (es decir, antes del día 20 del mes), la fecha de finalización será 
el último día del mes actual.   

• Si se detiene una deducción voluntaria después de que se haya cerrado 
el calendario de pago actual (es decir, el día 20 del mes o después), la 
fecha de finalización debe ser el último día del mes siguiente. 

 
Contenido  

Tema Ver página 
Visualización de mis deducciones voluntarias 
(asignaciones) 

3 

Iniciar una deducción voluntaria (asignación) 5 
Modificación de una deducción voluntaria 
(adjudicación) 

12 

Detener una deducción voluntaria (asignación) 17 
  

 
  



06 junio 2025 

4 
 

Visualización de mis deducciones voluntarias 
(asignaciones) 

 
Introducción Esta sección proporciona los procedimientos para ver sus deducciones 

voluntarias (asignaciones) actuales en DA. 

 
Información Inicie sesión en DA Self Service en Direct Access Self Service. 

 
Procedimientos Véase más abajo.  
 
Paso Acción 

1 Seleccione el  mosaico Detalles de pago para jubilados en la página principal de 
Autoservicio para jubilados. 

 
 

2 Seleccione la  opción Deducciones voluntarias - Cambio. 

 
 

  

https://hcm.direct-access.uscg.mil/
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Continúa en la página siguiente 
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Visualización de mis deducciones voluntarias 
(asignaciones), continuación 

 
Procedimientos
, continuación 

 

 
Paso Acción 

3 Se mostrará la página Mis deducciones voluntarias con todas sus deducciones 
voluntarias actuales. 

 
 

4 Para volver a la página de inicio principal, haga clic en la  flecha hacia atrás de 
Autoservicio para jubilados o en el icono de la casa. 
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Iniciar una deducción voluntaria (asignación) 
 

Introducción Esta sección proporciona los procedimientos para iniciar una deducción 
voluntaria (asignación) en DA. 

 
Información Inicie sesión en DA Self Service en Direct Access Self Service. 

 
Procedimientos Véase más abajo. 
 

Paso Acción 
1 Seleccione el  mosaico Detalles de pago para jubilados en la página principal 

de Autoservicio para jubilados. 

 
 

2 Seleccione la  opción Deducciones voluntarias - Cambio. 

 
 

  

https://hcm.direct-access.uscg.mil/
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Continúa en la página siguiente 
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Inicio de una deducción voluntaria (asignación), continuación 

 
Procedimientos
, continuación 

 

 
Paso Acción 

3 Aparecerá la página Mis deducciones voluntarias con su lista actual de 
deducciones.  Para iniciar una nueva deducción (asignación), haga clic  en 
Agregar deducción en la parte inferior de la página. 

 
 

  

Continúa en la página siguiente 
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Inicio de una deducción voluntaria (asignación), continuación 

 
Procedimientos
, continuación 

 

 
Paso Acción 

4 Aparecerá una nueva página de deducción voluntaria.  Por favor, lea toda la 
información de introducción, ya que contiene información actualizada sobre esta 
transacción en particular. 
 
NOTA: La fecha de inicio se establecerá de forma predeterminada en el primer 
día del calendario de pago actual, esto puede dejarse como está o cambiarse a un 
calendario de pago futuro según sea necesario. 

 
 

  

Continúa en la página siguiente 
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Inicio de una deducción voluntaria (asignación), continuación 

 
Procedimientos
, continuación 

 

 
Paso Acción 

5 Seleccione la deducción adecuada  en el menú desplegable.   

 
 

6 Ingrese el monto a deducir cada mes y la fecha de inicio. Introduzca una fecha 
de finalización (debe ser el último día del mes o puede dejarse en blanco). 

 
 

  

Continúa en la página siguiente 
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Inicio de una deducción voluntaria (asignación), continuación 

 
Procedimientos
, continuación 

 

 
Paso Acción 

7 La fecha de inicio no puede ser retroactiva, ni puede ser otra fecha que no sea el 
primero del mes. Consulte los mensajes a continuación.  
Haga clic en Aceptar e introduzca el primer día del mes correspondiente.  

 
 

 
 

8 Dependiendo del tipo de deducción que hayas seleccionado, es posible que 
debas ingresar más información como se muestra a continuación. 

 
 

  

Continúa en la página siguiente 
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Inicio de una deducción voluntaria (asignación), continuación 

 
Procedimientos
, continuación 

 

 
Paso Acción 

9 Asegúrese de que toda la información ingresada sea correcta y haga clic en 
Guardar deducción. 

 
 

  

Continúa en la página siguiente 
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Inicio de una deducción voluntaria (asignación), continuación 

 
Procedimientos
, continuación 

 

 
Paso Acción 
10 Aparecerá un mensaje de confirmación de guardado . 

  
 

11 Regresará a la página Mis deducciones voluntarias.  Se enumerará  su nueva 
deducción voluntaria. 

 
 

12 Para volver a la página de inicio principal, haga clic en la  flecha hacia atrás de 
Autoservicio para jubilados o en el icono de la casa.
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Modificación de una deducción voluntaria (adjudicación) 
 

Introducción Esta sección proporciona los procedimientos para cambiar una deducción 
voluntaria (asignación) en DA. 

 
Información Inicie sesión en DA Self Service en Direct Access Self Service. 

 
Procedimientos  Véase más abajo. 
 

Paso Acción 
1 Seleccione el  mosaico Detalles de pago para jubilados en la página principal de 

Autoservicio para jubilados. 

 
 

2 Seleccione la  opción Deducciones voluntarias - Cambio. 

 
 

 

Continúa en la página siguiente 

https://hcm.direct-access.uscg.mil/
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Modificación de una deducción voluntaria (adjudicación), 
continuación 

 
Procedimientos
, continuación 

 

 
Paso Acción 

3 Aparecerá la página Mis deducciones voluntarias con su lista actual de 
deducciones.  Solo se pueden cambiar aquellos con un icono de lápiz en el campo 
Editar. Localice la deducción que se va a cambiar y haga clic en el icono del lápiz. 

 
 

  

Continúa en la página siguiente 
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Modificación de una deducción voluntaria (adjudicación), 
continuación 

 
Procedimientos
, continuación 

 

 
Paso Acción 

4 Se mostrarán los detalles de la deducción voluntaria.   
 
NOTA: El tipo de deducción voluntaria dependerá de los cambios que se puedan 
realizar.  Los cambios en los nombres de las cuentas, el tipo de cuenta y los 
números de cuenta bancaria/ruta NO se pueden  modificar para las cuotas de 
asociación o donaciones.   
Si se requieren cambios en algo que no sea el monto y las fechas de inicio / 
finalización de estos tipos de deducciones, la deducción deberá detenerse y se 
iniciará una nueva deducción con la información correcta / actualizada.   

 
 

  

Continúa en la página siguiente 
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Modificación de una deducción voluntaria (adjudicación), 
continuación 

 
Procedimientos
, continuación 

 

 
Paso Acción 

5 Edite los campos según corresponda.  En este ejemplo, se está cambiando un 
importe de deducción (solo se pueden editar los campos con cuadros de prueba).  
Una vez que se hayan ingresado los cambios apropiados, haga clic en Guardar 
deducción. 
 
NOTA:  Si cambia los números de ruta/cuenta, la fecha de cambio debe ser mayor 
o igual que el primero del mes actual, independientemente del calendario de pago 
en el que se ingrese. 

 
 

  

Continúa en la página siguiente 
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Modificación de una deducción voluntaria (adjudicación), 
continuación 

 
Procedimientos
, continuación 

 

 
Paso Acción 

6 Aparecerá un mensaje de confirmación de guardado .  

 
 

7 Haga clic en la  opción Deducciones voluntarias - Cambiar para volver a la 
página Mis deducciones voluntarias con la información de deducción actualizada.  

 
 

8 Para volver a la página de inicio principal, haga clic en la  flecha hacia atrás de 
Autoservicio para jubilados o en el icono de la casa.
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Detener una deducción voluntaria (asignación) 
 

Introducción Esta sección proporciona los procedimientos para detener una deducción 
voluntaria (asignación) en DA. 

 
Información Inicie sesión en DA Self Service en Direct Access Self Service. 

 
Procedimientos Véase más abajo. 
 

Paso Acción 
1 Haga clic en el  mosaico Detalles de pago para jubilados de la página de inicio 

de Autoservicio para jubilados. 

 
 

2 Seleccione la  opción Deducciones voluntarias - Cambio. 

 
 

 

Continúa en la página siguiente 

https://hcm.direct-access.uscg.mil/
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Detener una deducción voluntaria (asignación), continuación 

 
Procedimientos
, continuación 

 

 
Paso Acción 

3 Aparecerá la página Mis deducciones voluntarias con su lista actual de 
deducciones.  Solo se pueden detener aquellos con un icono de lápiz en el campo 
Editar. Haga clic en el icono de lápiz correspondiente  . 

 
 

  

Continúa en la página siguiente 
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Detener una deducción voluntaria (asignación), continuación 

 
Procedimientos
, continuación 

 

 
Paso Acción 

4 Se mostrarán los detalles de la deducción voluntaria.   
 
Hay dos maneras de detener una deducción:   
1) Para detener la deducción inmediatamente, haga clic en Detener deducción. 

 
 

5 Aparecerá un mensaje de confirmación. Haga clic en Sí. 

 
 

6 Aparecerá un mensaje de confirmación de guardado .  

  
 

  

Continúa en la página siguiente 
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Detener una deducción voluntaria (asignación), continuación 

 
Procedimientos
, continuación 

 

 
Paso Acción 

7 Seleccione la  opción Deducciones voluntarias – Cambiar para ver las 
actualizaciones realizadas.  Debido a que la deducción se detuvo antes del final del 
calendario de pago actual, la deducción se ha eliminado por completo de la lista de 
Deducciones Voluntarias. 

 
 

8 2) Si la deducción no se va a detener inmediatamente, ingrese la Fecha de 
finalización del último día del mes en que se detendrá la deducción.  Para este 
ejemplo, el último mes en que se debe deducir el dinero es diciembre de 2023, por 
lo que la fecha de finalización se ingresa como 31/12/2023.  Haga clic en 
Guardar deducción. 

 
 

 

Continúa en la página siguiente 
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Detener una deducción voluntaria (asignación), continuación 

 

Procedimientos
, continuación 

 

 
Paso Acción 

9 Aparecerá un mensaje de confirmación de guardado .  

 
 

10 Se mostrará la página Mis deducciones voluntarias con la fecha de finalización  
actualizada. 

 
 

11 Para volver a la página de inicio principal, haga clic en la  flecha hacia atrás de 
Autoservicio para jubilados o en el icono de la casa.
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